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1. OBJETIVO GENERAL

Definir los lineamientos para la actualizacion y administracion del Repositorio Institucional de
la Universidad de San Buenaventura, los cuales permitiran, catalogar y conservar la
produccion intelectual de la universidad, con la finalidad de mejorar su recuperacion y
visibilidad, otorgando mayor nivel de reconocimiento tanto a nivel nacional como
internacional.

1.1. Objetivos Especificos

o Definir las directrices que guiaran los procesos de admision, indexacién, preservacion
y publicacion de los documentos académicos, cientificos e institucionales de la
Universidad.

e Ofrecer una herramienta que apoye los procesos de investigacion, creacion e
innovacion, facilitando la difusion de sus resultados a la comunidad en general, y a
su vez sirva de apoyo a la politica de acceso abierto de la Universidad.

e Facilitar la recuperacion, consulta y descarga de la produccion intelectual institucional
a la comunidad interna o externa.

e Maximizar la visibilidad de la produccion cientifica y académica de la Universidad,
ofreciendo la posibilidad de generar nuevo conocimiento.

e Proporcionar datos e indicadores de consulta en tiempo real, de la produccion
intelectual de los autores, Departamentos Académicos y unidades administrativas de
la Universidad.

e Contribuir a mejorar el posicionamiento de la Universidad en rankings académicos.

e Optimizar los recursos disponibles en la Universidad (fisicos, tecnoldgicos, humanos,
financieros), ajustandolos a las necesidades que se poseen en las diferentes areas
académicas y/o administrativas.

e Fortalecer el trabajo colaborativo entre las diferentes areas de la Universidad, asi
como con instituciones externas.

2. RESPONSABILIDADES
2.1. Vicerrectoria Académica

Velara por el cumplimiento de las directrices establecidas y aprobara los planes de gestidn
del Repositorio.

2.2 Bibliotecas

Velaran por el cumplimiento de la Directriz de Acceso Abierto establecida por la Universidad,
definird y garantizard las directrices institucionales que regulan el almacenamiento,
procesamiento, recuperacion y difusidn de la informacidén contenida en el repositorio. De
igual manera, coordinara con las areas y departamentos de la Universidad el ingreso de
documentos en el repositorio.



2.2. Directores de Investigacion

Son los responsables de proponer, dirigir, orientar, coordinar y gestionar los procesos de
investigacion, asi como visibilizar los resultados de estos.

2.3. Direccion de Tecnologia

Es la responsable de brindar el apoyo y soporte técnico en el ambito tecnoldgico.

2.4. Editorial USB

Es la responsable de la edicion de libros, resultado de los procesos de investigacion de la
Universidad.

2.5. Oficina Juridica

Es la responsable de velar por el cumplimiento de la Ley de propiedad intelectual.

3. CONTENIDOS

En el Repositorio, se albergaran los siguientes tipos de documentos, para su consulta y
descarga:

e Articulos con la revisidn por pares (peer review) en alguna de estas opciones,
dependiendo del permiso de los autores, titulares y las editoriales:

e La versidn publicada por el editor (published version) y/o URL oficial de la
publicacion.

e El documento en su version final aceptada por el editor, una vez finalizado el
proceso de revision por pares, en la cual el autor ha incorporado los cambios
o correcciones resultado de dicha revisidon (post print).

e El documento revisado y enviado por el autor (autor’s final draft), antes de la
revision por pares (pre print).

» Otro material resultante de la actividad cientifica como: borradores de investigacion,
bases de datos (datasets) ponencias presentadas en congresos, documentos
cientificos, técnicos, entre otros. Este material estara ligado al mismo registro del
documento (articulo, libro, tesis) que haya sido generado para difundir los resultados.

o Trabajos de grado (pregrado, maestria y doctorado) como requisito para acreditar el
titulo en cualquiera de los programas académicos de la Universidad.

o Revistas y analiticas de articulos institucionales.



Documentos de la gestion administrativa que sirva como apoyo a las actividades de
docencias o innovacion académica.

El material editado por la Editorial de la Universidad, de acuerdo a los filtros que se
establezcan.

Libros antiguos que, debido a sus fechas de publicacidn e interés de sus contenidos,
se consideran de dominio publico.

Documentos de caracter institucional que sean considerados de interés comun
(estatutos, reglamentos, normas).

Memorias, videos de eventos, entrevistas desarrolladas por la universidad.
Documentos cuya produccion y/o financiamiento sean realizados total o parcialmente
por la Universidad.

Recursos o herramientas de caracter digital, que sirvan como apoyo a los procesos
pedagdgicos.

Las Bibliotecas se reservaran el derecho de publicar documentos:

Con informacion de tipo confidencial.

Que no manifiesten de manera clara y expresa los derechos de propiedad intelectual,
asi como la autorizacion expresa del titular.

Producidos por autores sin vinculacion académica o contractual con la Universidad.
En caso contrario, dichas obras, deberan contar con la respectiva autorizacion para
ser publicados.

Las Bibliotecas se abstendran de realizar correcciones o modificaciones a los documentos
publicados. Salvo a correcciones de los metadatos descriptivos de la informacion.

4.

FORMATOS

De acuerdo a las tipologias documentales, y normalizando la informacién que sera publicada
en el repositorio, se usaran los siguientes formatos:

Texto
Tipo de documentos Articulos de revista, tesis, libros,
patentes, documentos de trabajo
(Working  paper), ponencias,
manuscritos.
Formato PDF

Color Blanco y Negro



OCR (Reconocimiento Optico Si
de Caracteres)
Accesibilidad No debe tener ninguna restriccién.

e Imagenes

Tipo de documentos Fotografias, mapas, planos
Formato JPEG, PNG
Color Blanco y Negro, Color
Tamaiio 1024 x 768 pixeles (minimo)
e Video
Tipo de documentos Conferencias, eventos académicos,
entrevistas
Formato MP4, WMV
Color Blanco y Negro, Color
e Audio
Tipo de documentos Entrevistas, musica
Formato WMA, AC-3 (Dolby Digital), MP3
Lateralidad Estéreo
e Datasets

Dependiendo del tipo de formato, tamafio de la base de datos y numero de
documentos; estos se pueden almacenar en carpetas comprimidas (.zip, .rar) para
ser descargados. Iran asociados al registro del documento principal resultado de estas
investigaciones. De tal manera que, en el mismo registro, puede accederse tanto al
documento, como a los archivos relacionados con este.

5. ENVIO DE DOCUMENTOS

En la recepcion de material, se usara el método Autoarchivo, que consiste en que cada
autor/investigador sube la informacion a la plataforma (archivos y metadatos principales).

Las Bibliotecas, validaran, normalizaran y publicaran la informacion.



Descripcion basica

Registrarse en el . del documento
S Activar cuenta
Repositorio Asignacion de

metadatos basicos

Normalizacién/
adicion de

Validacion de

metadatos informacion

Publicacion

6. METADATOS

Toda la informacién descriptiva de los recursos electrénicos y/o digitales que seran
almacenados y publicados en el repositorio digital, facilitaran la recuperacion de dichos
elementos a través de diferentes motores de busqueda de informacion en Internet.

El estandar seleccionado para el repositorio digital, sera Dublin Core, garantizando la
funcionalidad entre motores de busqueda.

El acceso a los metadatos estara disponible de forma libre y gratuita, si:
o Los autores, titulos y detalles bibliograficos sean referenciados.
» Exista un hipervinculo o URL que remita a la pagina original donde se encuentra el
metadato.
Los campos seleccionados para describir los documentos en el repositorio son:

1. De contenido
1.1. Titulo
1.2. Tema
1.3. Descripcion
1.4. Fuente
1.5. Lengua
1.6. Relacién
1.7. Cobertura

2. De propiedad intelectual
2.1. Fecha
2.2. Tipo
2.3. Formato
2.4. Identificador



3. Del recurso

3.1. Autor

3.2. Editor o editorial
3.3. Colaborador
3.4. Derechos

En el caso de metadatos para la recuperacion de los autores, se han seleccionado los
siguientes:

8.

Nombre personal

Lugar asociado (Ciudad)

Direccion (Correo electrdnico)

Perfiles académicos (CVLAC, Google Scholar, ORCID, etc).
Grupo asociado (Facultad/Departamento, Universidad)
Ocupacion (Profesion)

PROPIEDAD INTELECTUAL

La publicacién del documento implica la autorizacidn por parte del autor, no exclusiva
a la Universidad, en los términos de la licencia autorizada por la Universidad.

Los derechos patrimoniales de la obra siempre serna conservados por el autor.

La autenticidad de los contenidos publicados en el repositorio son responsabilidad
total y exclusiva del autor del documento. Las Bibliotecas, solo garantizaran que la
informacidn descriptiva corresponda al documento publicado (metadatos).

La Universidad so6lo adquiere la licencia necesaria para poner a disposicion las obras
en los términos de la licencia establecida.

Se tendran en cuenta, las condiciones establecidas por las editoriales en relacion a la
incorporacion de documentos en depositos digitales de acceso abierto.

Si las condiciones, limitaciones y disposiciones del autor no permiten el Acceso Abierto
a la publicacidon completa, esta se incluira de forma restringida y solo se permitira el
acceso al resumen o a los metadatos completos que la describen, seguin sea posible
en cada caso.

ESTRUCTURA

El repositorio esta estructurado por colecciones, de tal forma que, en cada una de ellas, se
pueden encontrar los documentos que cumplan con las mismas caracteristicas de forma y/o
contenido.



Tesis

-

Faculades Facultades

Libros

Libros
UsSB

Doctoradas )
Antiguos

Facultades

9. PRESERVACION

Biblioteca
Digital

Documentos

E=lEEE administrativos

Revistas

UsB Unidades

Recursos de
aprendizaje

Faculades Unidades.

Las Bibliotecas garantizaran la preservacion de las obras almacenadas
institucional cuidando que:

Recursos de
investigacidn

Material de
aprendizaje

UsSEen
publicaciones
externas

Data sets

en el repositorio

e Los documentos seran almacenados hasta que el autor o titular asi lo decida y de
acuerdo a la licencia establecida.
e Se asignaran a cada documento los metadatos correspondientes a cada tipo de
documento y formato.
e Se usaran formatos que permitan la consulta, preservaciéon, compatibilidad e
interoperabilidad de la informacion contenida.
e En caso de ser requerido, se realizara la migracion a nuevos formatos que garanticen
su legibilidad.

10.

BENEFICIOS

La implementacion del repositorio institucional permitira:

e Mayor visibilidad a la produccion intelectual institucional, asi como a los productores

de ella.

e Contribuir a mejorar el posicionamiento de la Universidad.
e Preservar la informacion académica, cientifica e institucional en medios y formatos
que garanticen su posterior consulta.
e Facilitar la recuperacion de la produccidn intelectual institucional a través de motores
de busqueda, gracias al uso de metadatos y al formato Dublin Core.

e Obtener estadisticas de consulta y uso de los contenidos y autores.

e Consolidar la informacidn relacionada a la productividad intelectual de: autores,
departamentos, asi como a nivel institucional.

e Permitir que miembros de la comunidad, se conviertan en autores potenciales.

e Permitir el almacenamiento de todo tipo de documentos (articulos, monografias,
libros, memorias en eventos, tesis, trabajos académicos, datasets, videos, etc.).
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